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REPUBLIKA HRVATSKA
BJELOVARSKO - BILOGORSKA ZUPANIJA
OPCINA KAPELA
OPINSKO VIJECE
KLASA :011-04/04-01/02
URBR0J2103/02-02-04-1
KAPELA, 03.06.2004.godine.

Na temelju¢lanka 21. Stavka 1. Zakona o pravu nha pristup mémijama (“Narodne
novine” br. 172/03) klanka 14. Statuta @me Kapela («Zupanijski glasnik» Bjelovarsko-
bilogorske Zupanije broj 10/01), @psko vijgce Ogine Kapela na svojoj 21. sjednici
odrzanoj dana 03.06.2004. donijelo je

ODLUKU
O PRAVU NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Clanak 1.

Ovom Odlukom uréuje se pravo na pristup informacijama daémma i stranim
fizickim i pravnim osobama koje posjeduje, raspolazeatizire Opina Kapela, izuzeci od
prava na pristup informacijama i postupak za osteaje i zastitu prava na pristup
informacijama.

Clanak 2.

Pod informacijom se podrazumijeva podatak, fothygracrtez, film, izvjege, akt,
tablica, grafikon, nacrt ili drugi prilog koje pesjuje, raspolaze ili nadzire Gpa Kapela.

Pravo na pristup informacijama obulki@apravo ovlaStenika na trazenje i dobivanje
informacija, kao i obvezu @me Kapela da omogupristup trazenoj informaciji.

Clanak 3.

Sve informacije kojima raspolaze, posjeduje ildnee Ogina Kapela, dostupne su
zainteresiranim ovlaStenicima na jednakina pod jednakim uvjetima.
Nijedan ovlaStenik ne smije biti stavljen u powglj polozaj u odnosu na drugog
ovlastenika.
Clanak 4.

Optina Kapela moze uskratiti pravo na informaciju akioispunjeni zakonski uvjeti iz
¢lanka 8. Zakona o pravu na pristup informacijama.

Clanak 5.

Ovlastenik ostvaruje pravo na pristup informapidnoSenjem usmenog ili pisanog
zahtjeva Opini Kapela.

Ako ovlastenik postavlja usmeni zahtjev o njeteusluzbena osoba @pe Kapela
sastaviti zapisnik, a ako je zahtjev podnesen putdefona ili drugog telekomunikacijskog
uredaja, o tomee se sastaviti sluzbena zabiljeSka.

Ako ovlastenik podnio pisani zahtjev on mora sadati: naziv i sjediSte tijela javne
vlasti kojem se zahtjev podnosi, podatke koji sarvaa prepoznavanje trazene informacije,
ime i prezime i adresu fidke osobe podnositelja zahtjeva, tvrtku, odnosnavnpmvne
osobe i njezino sjediste.



Clanak 6.

Na temelju usmenog ili pisanog zahtjevac¢@p Kapela je obavezna podnositelju
omoguiti pristup informaciji najkasnije u roku od 15 daod dana podnoSenja zahtjeva.

Iznimno navedeni rok se moze produljiti do 30 daka su ispunjeni uvijeti iZlanka
14. Zakona o pravu ha pristup informacijama.

Clanak 7.

U slwaju nepotpunog ili narazumljivog zahtjeva, @@ Kapela ¢e pozvati
podnositelja da zahtjev ispravi u roku od tri dafko podnositelj ne ispravi zahtjev, Gpa
Kapelace ga rjeSenjem odbaciti kao nerazumljivog ili n@poiog.

Ako Optina Kapela ne raspolaze informacijom koja se traZiima saznanja o
nadleznom tijelu, u roku od 8 dana ustupdiprimljeni zahtjev tom nadleznom tijelu.

Clanak 8.

Opcina Kapela née donijeti posebno rjeSenje o prildaaju zahtjeva.

Posebno rjeSenje donijée se o odbijanju zahtjeva, ako su ispunjeni uvgetianka
15. zakona o pravu na pristup informacijama.

Na rjeSenje o odbijanju zahtjeva moze se uloaitha ngelniku Otine Kapela u roku
od 8 dana od dana dostavljanja rjesenja.

Drugostupanjska odluka po Zalbi mora se donijajkasnije u roku od 15 dana od
dana podnosSenja zalbe.

Protiv drugostupnjske odluke moZe se pokrenutwuaprspor.

Clanak 9.

Jedinstveni upravni odjel @me Kapela ustorjite i voditi poseban sluzbeni upisnik o
zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanpvprna pristup informacijama.

Clanak 10.

Opcina Kapela ima pravo na naknadu stvarnih mateihaioSkova od ovlastenika u
svezi s pruzanjem i dostavom trazene informacije.

Clanak 11.

Za provedbu ove odluke zaduzuje se Jedinstveavapodjel Ogine Kapela, koji je
duzan nadleznom Ministarstvu dostavljati iz¢ge® provedbi Zakona o pravu na pristup
informacijama.

Clanak 12.

Ova odluka stupa na snagu 8. dana od dana obje¥apanijskom glasniku»
Bjelovarsko-bilogorske Zupanije.

OPCINSKO VIJECE OPCINE KAPELA

PR&IEDNIK
OPCINSKOG VIJECA:
Zeljko Srebrenovi



Na temeljuclanka 22. stavka 4. Zakona o pravu na pristup mémijama («Narodne novine»
br. 173/03) iélanka 14. Statuta @me Kapela («Zupanijski glasnik» Bjelovarsko bilogke Zupanije
broj 10/01), Opinsko vijete Oftine Kapela na 21 sjednici, odrzanoj dana 03.06.260dine, donosi

KATALOG INFORMACIJA OPCINE KAPELA

Clanak 1.

Ovom se Odlukom ustrojava Katalog informacija kogsjeduje, raspolaZze ili nadzire @m
Kapela, a u cilju ostvarivanja prava na pristupinfacijama u smislu Zakona o pravu na pristup
informacijama.

Clanak 2.

Dokumenti na kojima je zapisana ili unesena infarija u smislu¢lanka 1. ove Odluke
utvrdeni su u sistemtiziranom pregledu informacija —af@g informacija Opine Kapela koji se nalazi
u privitku i ¢ini sastavni dio ove Odluke.

Clanak 3.

Ovlasteniku prava na informaciju oma@guce se pristup informaciji na jedan odcima
navedenih uélanku 10. Zakona o pravu na pristup informacijaraakoji odredi Sluzbenik za
informiranje.

Clanak 4.

Ostvarivanje prava na pristup informacijama, negdisim pruzanjem informacije ovlasteniku,
uvidom u dokumente i pravljenjem preslika, omé@gue se u vriieme koje odredi Sluzbenik za
informiranje, a u okviru uredovnog vremena Jedig@sbg upravnog odjela.

Clanak 5.

SADRZAJ KATALOGA INFORMACIJA ORCINE KAPELA:

1. ORCI AKTI

1.1. Opinskog vijga Ogine Kapela od 1993. godine i nadalje

1.2. Poglavarstva Opine Kapela od 1993. godine i nadalje
Napomena:
Svi akti Oginskog vij&a Ogtine Kapela objavljeni su u «Zupanijskom glasniku»
Bjelovarsko-bilogorske Zupanije.

2. POJEDINACNI AKTI
2.1. Opcinskog vijega Ogtine Kapela od 1993. godine i nadalje
2.2. Poglavarstva Opine Kapela od 1993. godine i nadalje
Napomena:
Svi akti iz navedenog razdoblja nalaze su u pisamulOgine Kapela.

3. CJELOKUPNA DOKUMENTACIJA SA SJEDNICA ( zapisnicizvornici akata)
3.1. Opcinskog vijga Ogine Kapela od 1993. godine i nadalje
3.2. Poglavarstva Opine Kapela od 1993. godine i nadalje

Napomena:

Sva dokumentacija iz navedenog razdoblja nalaaigemohrani Ofine Kapela.

POPIS IMOVINE OF'INE KAPELA
POPIS STANOVA NA PODRIJJU ORCINE KAPELA

DOKUMENTACIJA O SURADNJI S NEVLADINIM UDRUGAMA
Napomena:
Dio dokumentacije iz ttke 4.5. i 6. nalazi se u pismohrani @y Kapela.



7. EVIDENCIJA KORISNIKA SOCIJALNOG PROGRAMA ORINE KAPELA
Napomena:
Evidencija se nalazi u Jedinstvenom upravnom odptine Kapela.

8. UPRAVNI | NEUPRAVNI PREDMETI KOJE VODE UPRAVNI ODJH

Napomena:

DovrSeni predmeti nalaze se u pismohranic¢i®p Kapela, a nedovrSeni u
Jedinstvenom

upravnom odjelu.

9. CJELOKUPNA NATJEAINA DOKUMENTACIJA ZA PROVEDBU POSTUPKA
JAVNE NABAVE
Napomena:
Dokumentacija za ok@ane nabave nalazi se u pismohranéi@g Kapela, a za
nabave u
tijeku u Jedinstvenom upravnom odjeadii kodi postupak nabave.

Clanak 6.

Ovlastenik prava na informaciju, kojemu je omégu pristup informaciji izradom preslika
dokumenata koji sadrZze trazenu informaciju, duzaplftiti naknadu za izradu preslike u iznosu od
1,50 kuna po stranici (format A4).

Ovlastenik prava na informaciju koji zahtijevaguip informaciji uvidom u dokumente duzan
je platiti naknadu u iznosu 50,00 kuna ako nijgpedrija Optine Kapela, a Zitelji Ofine plaaju
naknadu u iznosu 20,00 kuna..

U slwaju dostavijanja ovlasteniku preslika dokumkenatgi kadrZze traZzenu inormaciju
postom, ovlastenik je duzan platiti i naknadu unvipostarine.

Clanak 7.
Naknada iz¢lanka 5. ove Odluke uplaje se u korist Ziro rmna Ogine Kapela broj:
2402006-1817600007, model 21 - MB, 22 - IMBG, po@& broj: 7706 - (broj zahtjeva iz upisnika),
svrha doznake: naknada za uvid u Katalog inforraacij

Clanak 8.

Ova odluka stupa na snagu osmog dana od dana eohjawZupanijskom glasniku»
Bjelovarsko-bilogorske Zupanije.

OPCINSK O VIJECE OPCINE KAPELA

KLASA: 011-04/04-01/03 PREDSJEEBN
URBROJ: 2103/02-02-04-1 (@RSKOG VIUECA:
Kapela, 03.06.2004.godine. Zeljko Srebrenovi



